4 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2,023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Marelyn de los Angeles Cabrera Melara Cul: 2903670770101
Nidmero de contrato: DGDR-029-1375-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100939163
Ndmero de Factura: 4035858154 Serie: BE560A05
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Centro Deportivo y Recreative Campo Marte

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Centro Depertivo v

Recreativo Campo Marte perteneciente a la Direccién de Parques y Centros
Deportives y Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacisn,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos téenices, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

2. Se brindé apoyo en el sequimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte e informd al
encargado segun correspondia al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Se brind6 apoyo en la redaccién de documentos del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

4. Se brind6 apoyo en la realizacién de scanner y fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital y fisico en el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

5. Se brindé apoyé en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de reportes relacionados a la gestién del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

6. Se brindé apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron, en lo que refiere avances o proyectos pendientes de la agenda planificada por
el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

7. Se brindd apoyo en la redlizacién del registro de usuarios y beneficiarios del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

8. Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Marelyn de los Angeles Cabrera Melara Licenciada Claudia Dinorah Alfaro Acevedo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marelyn de los Angeles Cabrera Melara CuUl: 2903670770101
Numero de contrato: DGDR-029-1375-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100939163
Nudmero de Factura: 4035858154 Serie: BE560A05
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Centro Deportive y

Recreative Campo Marte perteneciente a la Direccién de Parques y Centros Deportivos y
Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos t&emicos en la prestacién de Servicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brinde apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que ingresan en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

2. Brinde apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades superiores.

3. Apoye en la atencién telefénica, digital y personal de los usuarios y beneficiarios que hacen uso de las instalaciones.

4. Brinde apoyo en la redaccién de documentos oficios, conocimientos e informes del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

5. Apoye en la realizacién de scanner y fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital y fisico en el Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

6. Brinde apoyo en el seguimiento de los procesos asignados por las autoridades superiores.

7. Brinde apoyo en fia revisién de formularios de requisicién de bienes y suministros de almacén del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Marelyn de los Angeles Cabrera Melara Licenciada Claudia Dinorah Alfaro Acevedo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue [
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Marelyn de los Angeles Cabrera Melara CUl: 2903670770101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1375-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100939163

Ntmero de Factura: 4035858154 Serie: BE560A05
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte

Objetivos del Contrato: El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Centro Deportivo y Recreative

Campo Marte pertenecciente a la Direccién de Parques y Centros Deportives y Recreativos de
la Direecién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos kéenicos en la prestacién
de $ervicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

antinrintiuce {canrin Clanaila do cantratn. Tarrara)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se cumplié con el correcto manejo digital y fisico de documentos del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

2. Se logrd la correcta elaboracién de reportes solicitados por las autoridades superiores.

3. Se optimizo en la redaccién de documentos oficios, conocimientos e informes del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
4. Se generd la correcta revision de documentos que ingresaban al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

5. Se logré llevar a cabo una agenda de las reuniones y actividades realizadas en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
6. Se logré llevar el control de los formularios de requisiciones de bienes y suministros de almacén del Centro Deportivo y Recreativo

Campo Marte.
Marelyn de los Angeles Cabrera Melara Licenciada Claudia Dinorah Alfaro Acevedo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Eva los Servicios
5 (segdn Clausula de ontrato: Dg¢ :ima: Primera)
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